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5] SMART OFFICE SOLUTIONS - Digitalizim
Afacerile, Transformam Vieti!

%> Descoperi Puterea Externalizirii cu Impact Social

Cautti sa iti eficientizezi afacerea prin externalizarea sarcinilor administrative repetitive, dar vrei in
acelasi timp sa sustii o cauza sociala importanta? SMART OFFICE SOLUTIONS SRL nu este doar
un furnizor de servicii administrative - suntem partenerii tai in digitalizare si incluziune sociala!

Aici, fiecare serviciu pe care il alegi contribuie direct la crearea de oportunitdti pentru persoane aflate in
situatii de vulnerabilitate din regiunea Sud-Muntenia. Este locul unde eficienta business-ului intalneste
responsabilitatea sociala!

@ Misiunea Noastrid: Mai Mult Decat Servicii Administrative!
Nu doar procesam documente - construim cariere si digitalizam viitorul!

Suntem o intreprindere sociald inovatoare care crede ca succesul in afaceri trebuie sa vina alaturi de
incluziunea pe piata muncii. Din regiunea Sud-Muntenia, ne-am asumat misiunea de a oferi servicii
administrative de 1nalta calitate, in timp ce cream locuri de munca sustenabile pentru someri, persoane
cu dizabilitati, tinerii NEET si alte categorii defavorizate.

€2 Ce ne face speciali?

e Servicii administrative complete externalizate pentru eficienta ta maxima
o Digitalizare moderna cu echipamente si software de ultima generatie

e Echipa dedicata si formata prin programe intensive de dezvoltare

o Flexibilitate totalda adaptata nevoilor specifice ale fiecarui client

e Impact social masurabil prin fiecare colaborare

La noi, fiecare document procesat Inseamna timp economisit pentru afacerea ta si o carierd noua pentru
cineva din comunitate!

Parteneriatul Tau Conteaza! Eficienta + Incluziune Sociala
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Cand alegi s externalizezi cu noi, nu doar iti optimizezi costurile si procesele - investesti in viitorul
unor oameni si al Intregii regiuni!

@ Ce Realizim impreuni:

e 4 locuri de munca sustenabile pentru persoane din grupuri vulnerabile

e 06 sesiuni de training pentru dezvoltarea abilitatilor digitale

o Parteneriate strategice cu ONG-uri si institutii pentru ocuparea fortei de munca
e Reinvestire de minimum 90% din profit in dezvoltare sociala

(% Angajamentul Nostru Fati de Afacerea Ta:

Servicii de calitate superioara - echipd specializata si echipamente moderne
Respectarea termenelor - planificare riguroasa si livrare la timp
Flexibilitate maxima - ne adaptdm perfect nevoilor business-ului tau
Suport tehnic complet - asistenta IT si consultanta digitala inclusa

Rezultat: Afacerea ta devine mai eficienta, regiunea Sud-Muntenia are 4 specialisti noi in servicii

digitale! &2

[l Serviciile Noastre - Tehnologie, Precizie, Responsabilitate!

M Gama Completi de Servicii Administrative:
Digitalizare si Arhivare:

e Scanare profesionald de documente in format digital

e Arhivare electronica organizata si securizata

o Conversia documentelor fizice in sisteme digitale accesibile
e Backup-uri sigure si recuperare rapida a informatiilor

Gestionare Baze de Date:
Organizare si actualizare baze de date existente
Q Analizi si raportare pentru decizii business inteligente
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Mentenanta regulata pentru functionarea optima
(&) Securitate maxima pentru protectia datelor sensibile

Redactare si Procesare Documente:

2% Redactare profesionald - contracte, rapoarte, corespondenta
& Editare si formatare documente existente

Template-uri personalizate pentru eficientd maxima

@ Traduceri si adaptri pentru piete multiple

Asistenta si Suport Clienti:

Q, Call center extern pentru clientii tai

(=) Chat support si email profesional si prompt

Procesare comenzi si managementul relatiei cu clientii
lull Raportare detaliati despre interactiunile cu clientii

Organizare Evenimente Administrative:

£ Logistici completi pentru conferinte si workshop-uri
4] Gestionarea invitatiilor si confirmarilor de participare
Materiale si documentatie pentru evenimente

&3 Suport tehnic pe durata desfasurarii

3% De Ce Si Ne Alegi:

¥ Echipamente moderne - investim constant Tn tehnologie de varf
¥ Echipa in crestere - formare continui si specializare

¥ Preturi competitive - externalizarea care iti reduce costurile

¥ Sustinem dezvoltarea regionala - parteneri si colaboratori locali

Contacteaza-ne pentru o analiza gratuita a nevoilor tale administrative! il

@ Cine Suntem Perfecti Pentru:
IMM-uri in expansiune care:

e Vor sd se concentreze pe activitatea principalad
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Cauta reducerea costurilor administrative
Doresc digitalizarea proceselor fara investitii majore in echipamente

Organizatii cu impact social:

ONG-uri care au nevoie de suport administrativ specializat
Institutii publice cu proiecte de digitalizare

Autoritati locale care doresc modernizarea serviciilor
Asociatii s1 fundatii cu focus pe eficientd operationala

Planurile Noastre de Dezvoltare:

Crestere de la 4 la 6+ clienti in primul an de activitate
Extinderea serviciilor in toata regiunea Sud-Muntenia

Noi solutii digitale adaptate nevoilor emergente ale pietei
Parteneriate strategice cu furnizori de tehnologie si consultanta

@ Solutii Personalizate pentru Fiecare Business

Pentru IMM-uri:

Pachete de servicii scalabile 1n functie de volum

Tarife orare sau contracte pe termen lung

Suport pentru digitalizarea completa a afacerii
Consultanta pentru optimizarea fluxurilor administrative

Pentru ONG-uri si Institutii:

Preturi preferentiale pentru organizatii non-profit

Servicii specializate pentru gestionarea proiectelor cu finantare
Suport pentru conformitate si raportare catre finantatori
Digitalizarea arhivelor si bazelor de date istorice

Pentru Autoritati Publice:

Servicii de digitalizare pentru transparenta administrativa
Modernizarea sistemelor de arhivare si documentare
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e Suport pentru implementarea sistemelor digitale
o Formare pentru personalul intern in utilizarea noilor tehnologii

Q, Si Digitalizim impreuni Succesul Tiu!
3% Suntem pregatiti sa transformam provocarile administrative in oportunititi de crestere!

Echipa noastra de specialisti in servicii administrative digitale te asteapta cu solutii personalizate care iti
vor economisi timp, bani si energie, permitandu-ti sa te concentrezi pe ceea ce stii cel mai bine.

Solicita acum:

e Analiza completa a nevoilor administrative

o Estimare costuri pentru externalizare vs. internal

o Demonstratie practica a solutiilor noastre digitale

o Consultantd pentru optimizarea proceselor existente

& La SMART OFFICE SOLUTIONS, fiecare document procesat st fiecare serviciu livrat nu doar ca
iti eficientizeaza afacerea, dar contribuie si la construirea unor cariere noi in regiunea Sud-Muntenia.

Nu doar digitalizam procese - digitalizam viitorul!
Alaturd-te familiei noastre de parteneri mulfumiti si s construim impreuna o regiune mai eficienta si

mai incluziva! @
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